Az 5./2011.(IV.18.) rendelet 7.§ (7) bek-el

megállapított 7.sz. függelék

Az előterjesztések összeállításának, a határozatok végrehajtásának és a végrehajtásról történő beszámolás rendje

I. 

Az előterjesztés tartalmi követelményei

1.) A képviselő-testület elé kerülő előterjesztések lehetnek:

· döntést igénylő javaslatok, melyek rendeletalkotásra, vagy határozathozatalra irányulnak,

· beszámolók,

· tájékoztató jellegű anyagok, 

2.) Az előterjesztések két részből állnak:

a.) a tárgy és a tényállás ismertetése, a döntési változatok indoklása, a mellékletek,

b.) a döntési javaslat

3.) A tájékoztató jellegű előterjesztés esetén nem kötelező határozati javaslat kidolgozása.

4.) A képviselő-testületi ülésre az előterjesztés általában írásban kerül benyújtásra.

5.) Az előterjesztés első részének tartalma:

a.) a tárgyalandó témában hozott korábbi döntések végrehajtásának értékelése,

b.) az adott téma alapos, tárgyilagos és tényszerű bemutatása, a tárgyra vonatkozó fontosabb jogszabályok ismertetése,

c.) a döntés meghozatalához szükséges információk, lényeges adatok, a tárgyalt témához kapcsolódó helyzetelemzés,

d.) az előkészítés során felmerült viták, ellentétes vélemények,

e.) gazdasági, pénzügyi kihatású javaslatoknál a megvalósításhoz szükséges eszközök, a pénzügyi fedezet módja,

f.) alternatív rendelet-tervezeti, ill. határozati javaslat esetén az előterjesztés adjon lehetőséget a különböző megoldások közötti választásra, a változatok előnyeinek és hátrányainak tárgyilagos bemutatására,

g.) az előterjesztés részét képezik a téma átfogó értékelését elősegítő mellékletek, táblázatok, jogszabálykivonatok, egyéb dokumentumok.

6.) A határozati javaslat tartalma:

a.) az előterjesztés megállapításain alapuljon,

b.) tartalmazza mindazon intézkedéseket, melyek a megjelölt problémák megoldására szükségesek,

c.) az alternatív döntési javaslatokat egymástól elkülönítve kell megfogalmazni
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d.) amennyiben indokolt, javasolni kell a korábbi testületi határozatok módosítását, vagy hatályon kívül helyezését,

e.) tartalmazza a végrehajtási határidőt, a végrehajtásért felelős személy megnevezését.

7.) A rendelet-tervezet tartalma:

a.) a rendelet alkotására felhatalmazást adó magasabb szintű jogszabály megjelölése,

b.) amennyiben indokolt a korábbi rendeletek módosítása, hatályon kívül helyezése,

c.) a kihirdetés módja, hatálybalépés ideje.

II.

Az előterjesztés formai követelményei

1.) Az előterjesztés két formában készülhet:

a.) Főszabályként írásban.

b.) Kivételesen szóban. Szóbeli előterjesztés esetén a határozati javaslat teljes szövegét írásban kell kidolgozni.

2.) Törekedni kell a pontos, tömör fogalmazásra, logikus felépítésre.

3.) A jogszabály által meghatározott fogalmak használata mellett törekedni kell a közérthetőségre, kerülni kell az idegen szavak, szakkifejezések, a megértést akadályozó hivatali, szakmai nyelv használatát.

4.) Alternatív döntési javaslat esetén világosan el kell különíteni a rendelet-tervezeti, illetve a határozati javaslatokat.

5.) A kitűzött feladatok végrehajtásának határidejét „év, hó, nap” megjelöléssel kell meghatározni. „Folyamatos” határidő használható, ha a végrehajtásra haladéktalanul intézkedést kell tenni. Azon határozati javaslatoknál, amelyek végrehajtási cselekményt nem igényelnek, határidőt nem kell megjelölni.

III.

Az előterjesztések előkészítése

1.) Az előterjesztések elkészítéséért, megalapozottságáért, az egyeztetésekért a napirend előadója a felelős.

2.) Az előterjesztések döntési javaslatai a jegyző előzetes törvényességi véleményezése után kerülhetnek a testület elé.

- 3 -
IV.

A határozatok végrehajtása, a végrehajtásról történő beszámolás rendje

1.) A határozatok naprakész nyilvántartásáról a jegyző gondoskodik, a hivatal útján.

2.) A testületi határozatok végrehajtásáért a határozatban megjelölt szerv, vagy személy felelős.

3.) A határozatok végrehajtásáról a határidő lejártát követő ülésen jelentést kell tenni. Abban az esetben, ha a határidő és a legközelebbi ülés között 15 napnál kevesebb idő áll rendelkezésre, a jelentés a határidőt követő második ülésen esedékes.

4.) A testületi határozatok végrehajtásáért felelős szervek, személyek jelentése alapján a hivatal készíti el a lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról szóló beszámolót, melyet a polgármester terjeszt  a testület elé.

